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Procedura upravljanja i réspolagaﬁjé imovinom koja nam je dana na 84
koristenje '

sa ' | Dom za starije osobe Tre$njevka Zagreb

i } Ravnateljica

_CILJPROCESA

Odrzavanjem imovine osigurati funkcionalnost imovine i sigurnost korisnika, zaposlenika i posjetitelja,
te produziti vijek koridtenja imovine.

. /GLAVNIRIZIGI. "

Neodrzavanjem imovine moze doéi do propadanja objekta i gubitka vrijednosti objekta, $to predstavija
opasnost za korisnike, zaposlenike i posjetitelie. U tom slucaju moze odjednom dodi do potrebe za
velikim ulaganjima, radi proteka vremena u kojemu se imovina nije odrZzavala. Pogre$na procjena
potrebnih sredstava ili aktivnosti moZe dovesti do: nemoguénosti izvrsavanja planiranih aktivnosti
odrzavanja kao | kaénjenja pri izvr$avanju radnih naloga - radi npr. nedostatka sredstava, radne snage
ili materijala na trzistu.

IKRATKI';'OPISa,E.’;ROCES‘N?'}.-;f_'é'3v=2:_f-'f:‘f__?i‘-f, W

ULAZ: lzrada Plana i programa rada

Interni Hodogram za nabavu roba, radova i usluga
AKTIVNOSTI: Postupak zaprimanja, provjere i placanja ra¢una, Odluka o popisu imovine i

obveza, lzviedée o utvrdenom popisu

Uspjesno izvréeno upravijanje i raspolaganje imovinom koja nam je dana na

IZLAZ: koristenje .

VEZE S DRUGIM PROCESIMA™

Procesi planiranja

ST e RESURSI:POTREBNI'ZA REALIZACIJU PROCESA:

Zaposlenici Doma, programska/informati¢ka podrska, informaticka oprema.

" SIFRE INAZIVI:POSTUPK

2.2.1.Procedura upravljanja i raspolaganja imovinom koja nam je dana na koristenje

SR AT ; Voditel] Odjela financijsko-
lzradior :zgrgélﬁgtar racunovodstvenih poslova | 20.08.2021.
Bpoc A i pracne

Kontrolirao: . | Tatjana Brozi¢ Peri¢ Ravnateljica 20.08.2021.
" Odobrio; '] Tatjana Brozi¢ Peri¢ Ravnateljica 20.08.2021.

Ur.broj: 01-4606:576-01
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" Procedura upré\iljah}a i raspolaganja imovinom Oja nam je"d'anay na 2921
koristenje T

Via 'sﬁik{b 'ost'upk'a :; Doma za starije osobe Trednjevka Zagreb
B ravnateljica

~'SVRHAICILJ POSTUPKA

Odrzavanjem imovine osigurati funkcionalnost i sigurnost imovine, zaposlenika, korisnika i
posjetitelja, te produziti vijek koristenja imovine.

- PODRUCJE PRIMJENE

Dom za starije osobe Tre$njevka Zagreb

Plan i program rada
Interni Hodogram za nabavu roba, radova i usluga

Postupak zaprimanja, proviere i placanja rauna, Odluka o popisu imovine i obveza, lzvjesce o
utvrdenom popisu

ODGOVORNOSTI|'OVLASTENJA |

Zaposlemm su odgovorm za iskazivanjem i predajom zahtjeva za potrebe nabave roba radova 3
usluga.

Kucni majstori odgovorni su za izvrSenje aktivhosti po planu i zahtjevima.

‘Financijsko ratunovodstveni referent/financijski knjigovoda odgovoran je za postupak zaprimanja,
provijeru i placanje ratuna.

Clanovi Komisija za popise odgovorni su za obavljanje popisa imovine i obveza.

Predsjednik Komisije za popis odgovoran je za izradu izvje$éa o utvrdenom popisu.

Ravnateljica je odgovorna za izradu Plana i programa rada i dono3enje odluke o popisu imovine i
ohveza.

“POJMOVI | SKRACENICE koje s¢ Kotiste u dijagramu tijeka.

et prezime. [0 FunKeija - Datum.
e Hermin Antar VodlteIJ Odjela financijsko-
zradio: - - - radunovodstvenih poslova § 20.08.2021.
R R Radosgevi¢ .
e i praone
- Kontrolirao: ~{ Tatjana Brozi¢ Peri¢ Ravnateljica 20.08.2021. 4%
“Odobrio:. .| Tatjana Brozi¢ Peri¢ Ravnateljica 20.08.2021. :




POSETAK

y

Iziada Plana i

izraduje se Plan koji je

programa r_ad? uskladen s financijskim Ravnateljica sijeCanj tekuce Plan
ez S planom. godine
" |zvréenje aktivnosti po -
plan Izvriavaju se aktivnosti Kuéni majstori
prema Planu. Vanjska tvrtka Kontinuirano Plan
v

‘predajazahtjeva .
za potrebe Zaposlenici i Interni Hodogram za

nabave robha,
radova i usluga.

Predaja zahtjeva

voditelji Odjela

Kontinuirano

nabavu roba, radova
jusluga

sanacije

Manji popravak

Utvrduje se stanje sanacije
radi odiugivanja o nacinu
postupanja.

Kuéni majstori
Voditelji Odjela
Ravnateljica

Po potrebi

lzrada Tro$kovnika

h 4
lzvrsenje zahtjeva

Lk

Kuéni majstori obavljaiu
manje popravke na imovini

Kuéni majstori

Kontinuirano

Interni Hodogram za
nabavu roba, radova
i usluga

[

zvrdavanja
zahtjeva od strane
izvodada

Ukolike je popravak veteg
opsega angazira se
vanjska tvrtka koja Ce
obaviti sanaciju.

Vanjska tvrtka

Po potrebi

Pravilnik o jednostavnoj
nabavi
Zakon o javnoj nabavi

¥

<




Vréi se kontrola izvréene Kug_?l 1(“""3“’5‘?1 i Odmah po Zapisnik o uredno
sanacije. vodiielja Udjela zaviSetku izvr$enim radovima
Ravnateljica sanacije
v
. Postupak .. ) Financijsko
zaprimanja, E;o:i?g;:z pors;a%a;l;i radunovodstveni | Po primitku Radun
proviere i 1 p(‘:an‘a #a'c":ﬁna] referent/financijski raduna
R placan) ) knjigovoda
pla¢anja racuna
. . Najkasnije
Odluka o popisu .
movinG | Eb\[feza Dono$enje odluke o Ravnateliica do 30. Odiuka o popisu
RO S popisu imovine i obveza. ) studenpga imovine i obveza
SEREREREE ' tekuce
godine
Obavljanje popisa
. A isii i Sukladno
imovine i obveza sgeﬂngjizp)igi()sF)il:"lovine i Clanovi Komisija Odluci o Odluka o popisu
obveza. za popis imenoy:inju imovine i cbveza
Komisija
{zraduju se izvjesca
Komisija o utvrdenom
popisu koje sadrZi
A : inventurne razlike s o
Jzvieste o vrijednosnim ol Pr.edsieiimk Sukladno Izviesd wwrden
utvrdenom popisu po!f:’:lza_tel_jlr.na: p!‘lj?d oge povjere s va za Odluci o zvjedte o utvrdenom
: _ knjizenja i likvidacija nopis imenovaniu popisu
utvrdenih inventurnih Komisija

raziika i popis
polraZivanja i obveza po
pojedinom vierovniku,
odnosno duZniku.




