... NAZWPROCESA . | T " Sifraprocesa
Proces upravljanja i raspolaganja imovinom koja nam je dana na ' '
korigtenje

Ui

* | Dom za starije osobe Tresnjevka Zagreb

. Viasnikprocesa | Ravnatel]

_ _ _ CILJPROCESA . el S
Cilj procesa je da se odrzavanjem imovine osigurava funkcionalnost i sigurnost korisnika te produzava
vijek korigtenja imovine. ;

NeodrZavanje uzrokuje propadanje objekta i gubitak vrijednosti objekta te opasnost na zaposlenike i
posjetitelie kao i moguénost potrebe za velikim ulaganjima nakon nekog vremena necdrZavanja.
Pogresna procjena ‘potrebnih sredstava ili aktivnosti moze dovesti do nemoguénosti izvr§avanja
planiranih aktivnosti odrzavanja. Kasnjenje pri izvréavanju stavki radninh naloga zbog nedostatka radne

snage ili materijala na trzistu.

Lo oo KRATKIOPISPROCESA

ULAZ: Izrada Plana odrzavanja :
Iskazivanje zahtieva za interventnim djelovanjem, utvrdivanje stanja
AKTIVNOSTI- sanacije, izvr$enje zahtjeva, izvrSavanja’ zahtieva od strane izvodada,
’ kontrola izvr§enja, Postupak zaprimanja, provjere i plaéanja raguna, Odluka
0 popisu imovine i obveza, Izviedce o utvrdenom popisu

1ZLAZ: Uspjesno izvrdeno upravljanja i raspotaganja imovinom koja nam je dana na
' koristenje :

Procesi planiranja

: RESURSFP@TREBNIZAREALIZACIJUPROCESA e
Zaposlenici programskafinformaticka podrska, informaticka oprema.

__SIERE | NAZIVI POSTUPKA

UI1.1 Postupak upravljanja i raspolaganja imovinom koja nam je dana na koristenje
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' 'Postupak upr'avijahj'a'i raspolagéﬁja imovi'nom 'koj.a‘ né'i:ﬁ'jé' dana na Un.1
kori$tenje 5 )

_ VEasmkpostupka - | Ravnatelj

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je da se odrZavanjem imovine osigurava funkcionéfnost i sigurnost korisnika te
produzava vijek koristenja imovine.

- PODRUCJEPRIMJENE ~ | _

Postupak se primjenjuje u Domu za starije osobe Tresnjevka Zagreb.i

gt T DRUGA DOKUN

Pian odrzavanja, Zahtjev, Odluka o popisu imovine i obveza, Izvjeéée;o utvrdenom popisu

...~ ODGOVORNOSTIFOVLASTENJA =

Kuéni majstor odgovoran je za izvréenje aktivnosti po planu, izvrienje zahtjeva.

Zaposlenici odgovorni su za iskazivanje zahtjeva za interventnim djelovanjem.

Financijsko racunovodstveni referent/Financijski knjigovoda odgovoran je za postupak zaprimanja,
provjere i pladanja raduna.

Clanovi povjerenstvo za popis odgovomni su za obavljanje popisa imovine i obveza.

Predsjednik povjerenstva za popis odgovoran je za izradu izvjedéa o utvrdenom popisu.

Ravnatelj odgovoran je za izradu Plana odrZavanja, utvrdivanje stanja sanacije, kontrolu izvréene
sanacije, donosenje odiuke o popisu imovine i obveza,
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Izrada Plana
odrzavanja

Izraduje se Plan odrzavanja
koji je uskladen s
financijskim planom.

Ravnatelj

Plan odrzavanja

A

lzvisenje aktivnosti po

Maniji popravak

postupanja.

planu
SR Izvr$avaju se aktivnosti P . .
prema Planu odrzavanja. Kucni majstor Kontinuirano Plan odravanja
- Iskazivanje. :
zahtjeva za Salje se zahtjev za - _
interventnim interventnim djelovanjem. Zap oslengcn Zahtjev
_ djelovanjem
Veéi popravak
£ Utvrduje se stanje sanacije :
radi odluéivanja o naginu Ravnatelj

lzvisenje zahtjeva Kuéni majstor obavija a
manje popravke na imovini Kuéni majstor
s kojom Dom raspolaze. :
© zvrdavanja Ukoliko je popravak veceg
. opsega angaZira se . :
zahtj‘eva od'strane vanjska turtka koja Ge Vanjska tvrtka
~ lzvodala obaviti sanaciju.
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Vr8i se kontrola izvréene

razlika i popis
potrazivanja i obveza po
pojedinom vjerovniku,
odnosno duzniku.

sanacije. Ravnatelj
Y ;
Postupak . Financijsko
Provodi se postupak < "
zaprimanja, zaprimanja,p provji:rei racunovodstveni
provjere i plaéanja raduna. refeLeq_tl F'"agc;'jsk'
pladanja ratuna niigovoda.
r o o N -k ey
' R _ ajkasnije
Odluka o popisu ;
AR Donosenje ediuke o o do 31. Odluka o popisu
imovine | obveza popisu imovine i obveza. Ravnatelj prosinca imovine i obveza
S tekuée
godine
" Obavljanje popisa - _
imovine i obveza Pov;e'renstvlo za pqpisl .Clanovi ;
obavlja popis imovine i povjerenstvo za
obveza. popis
lzraduje se izvjesce o
utvrdenom popisu koje ée
sadrZavati inventurne
_Y _ razlike s vrijednosnim Predsjednik;
lzvieste o Er?!i(;ezr?taelijllr;;l<3f d;;rg?:loge povierenstva za lzvie§ce o utvrdenom
utvrdenom popisu lizenja i > popis popisu
_ : utvrdenih inventurnih




