~ Proces upravljanja voznim parkom

. Dom za siarije osobe Tresnjevka Zagj'rel;

........

| Ravnatelj

AVNI RIZIG

sti do- neispravnosti voznog parka. Zbog nemarnosti i |
neodgovornog ponasanja djelatnika koji je zaduZen za vodenje. evidencije o auto osiguranjima moze
{ doci do isteka auto osiguranja o moZe uzrokovati prekr$ajne kazne. Zbog nemarnosti |

neodgovornog ponasanja djelatnika ne izvrSava se servis ‘voznog parka moze dovesti do
neispravnosti voznog parka. 5

" KRATKIOPIS PROGESA |~

ULAZ: Odluka o nacinu korigtenja sluzbenih-automobila

Zahtjevi za odrzavanjem, Redovito odrzavanje, Obavljanje tehnitkog
pregleda i registracije, Kontrola provedenih aktivnosti, Predaja i primitak
AKTIVNOSTI: sluzbenog vozila, Vodenje evidencije auto osiguranja, Podnosenje- zahtjeva
Za osiguranjem, Podnosenje prijedloga za otpis i nabavu, Kontrola
_provedenog, Prosliedivanje zahtjeva i prijedloga i

IZL AZ'. ' Osiguranje tehnicko sigurnosnih uvjeta voznog parka, prijediozi za otpis ili |
~ nabavu voznog parka :

Proces javne nabave, proces izrade i donoSenja Financijskog plana.

ClJU PROCESA

- Ovlasteni servisi, stanica za tehniéki pregled vozila, osiguravajuca i(uéa, Zaposlenici,

" BIFREINAZIVIPOSTUPKA |

Ui2.1 Postupak upravijanja voznim parkom =
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Postupak upravljanja voznim parkom

Ravnatelj

L. SVRHATCILJPOSTUPKA |

Pravovremeno i u&inkovito odrZavanje voznog parka Doma za star ije osobe Tresnjevka Zagreb.

- . .. PODRUGJEPRIMJENE |

Postupak se primjenjuje u Domu za starije osobe Tresnjevka Zagréb.

Plan nabave, Financijski plan, Evidencija vozila i auto osiguranja, knjizice vozila, police osiguranja,
servisna knjiga, putni radni list. ?

Kuéni majstor oviasten i odgovoran za redovito odrZavanje, obavljanje tehni¢kog pregleda i registracije,
vodi evidenciju auto osiguranja podnosi zahtjev za obnovom osiguranja. Predstojnik podruznice
zajedno sa Financijsko radunovodstvenim referentom/iikvidatorom podnosi prijedlog za otpis i nabavu.
Ravnatelj kontrolira da Ii su aktivnosti provedene i donosi Odiuku o naginu koristenja sluzbenih
automobila. Korisnik vozila i Portir su odgovorni za predaju i primitak sluZbenog vozila.

Pravilnik o0 oznakama i registraciji vozila, Pravilnik o koristenju sluzbenih vozila

L. - POJMOVITSKRAGENICE Koje.

Koriste u dijagramu tijeka
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__POCETAK

A 4
g Donosi se Pravilnik o - N
?Dono'fgaje nadinu koridtenja Ravnatelj Kontinuirano ITrq\l;llnlifho k?r |steg;‘u
raviinika sluZbenih automobila. ’ slizbenih automobila
Y - o Odvozenje sluzbenih :
Redovito vozila na servis, pranje i Kuéni majstor | Kontinuirano
~ odrZavanje odrzavanje. :
Obavljanje Obavljanje tehnitkog
tehnickog pregleda pregleda i registracije Kuéni majstor Godignje KnijiZica vozila
i registracije .. vozila. :
Kontrola Vr3i se kontrola -
provedenih provedenih aktivnosti Ravnatelj Kontinuirano
. i odrzavanja. :
U redu
Korisnik sluzbenog vozila
Jje odgovoran za predaju i
primitak sluZzbenog vozila,
y _ a Portir je odgovoran za
Predaja i primiték vo@enje.evide_nmje o
sluzbenog vozila kori3tenju vozila. Korisnik Korisnik .
vozila je prilikom . ; - Evidencija o koristenju
preuzimanja sluzbenog siuzbe';\ grgt;i:oz:lla, Kontinuirano vozila, putni radni list

vozila duZzan izvrsiti
vizualni pregled vozila.
Isto tako korishik
sluZbenog vozila je duzan
voditi dnevnu evidenciju
na Putnom radnom listu,

. J
“Vodenje
evidencije auto
osiguranja

Vodenje evidencije auto
osiguranja,

Kuéni majstor

Kontinuirano

Evidencija auto
osiguranja, polica
osiguranja

T Padnotons

Podnosenje zahtjeva za

Kuéni majstor

Evidencija servisiranja

zahtieva obnovom ifili ugovaranje Kontinuirano | / registracija, obveznih
— novih osiguranja. osiguranja vozila




_ | Odgovomost | Rok
. v Ravnatelj,
riogenje Predstojnik
"Podnosen;e . Podno3enije prijedloga za d S, }'cé
prijedloga za otpis otpis i nabavu sluzbenih podruznice, Pravodobno | Zapisnik o stanju vozila
1 nabavu vozila poduzeéa. Predsjednik
e inventurne
komisije .
NE b 4
' Kontrola . Kontrola poduzetih radnji, -
proved prijedloga i zahtjeva. Ravnateu? Kontinuirano
A
' Pros'lj'E'E.ﬁiIVéfijé' o Prosijedivanje zahtjeva i Ravnate!'g Zahtiev. Priiedlo
zahtieva i prijedloga. J jev, Frijedlog
_Priiedloga - . '
h
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